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Die Martin-Opitz-Bibliothek ist eine öffentlich zugängliche wissenschaftliche Spezialbiblio-

thek für den Bereich der deutschen Kultur und Geschichte im östlichen Europa. Sie ist die 

größte einschlägige Fachbibliothek in Deutschland und wird von der Beauftragten der 

Bundesregierung für Kultur und Medien und von der Stadt Herne gefördert. 

Die Stiftung Martin-Opitz-Bibliothek sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt, 

befristet als Elternzeitvertretung vorerst für ein halbes Jahr eine/n 

Dipl.-Bibliothekar/in 

Die Stelle ist eine befristete Teilzeitstelle (Zeitanteil 0,5 / 19,5 Std./Woche) und wird gemäß 

der Entgeltgruppe TVöD 11 (Bund) vergütet. 

Aufgabengebiet: 

 Formale und inhaltliche Erschließung von Medien nach RAK-WB bzw. RDA 

 Erschließung von Archivalien in der Archivdatenbank 

 Aufnahme ausgewählter Autographen in Kalliope 

 Katalogisierung von Zeitschriften in allen Sprachen in der ZDB  

 Benutzerservice: Lesesaaldienst, Beantwortung von Benutzer- und Rechercheanfragen  

Einstellungsvoraussetzungen: 

 Abgeschlossenes Fachhochschulstudium zum/zur Diplom-Bibliothekar/in (FH) bzw. 

Bachelor Bibliotheks- und Informationsmanagement oder auf das Aufgabengebiet 

bezogene gleichwertige Fähigkeiten und nachgewiesene Erfahrungen oder 

vergleichbare Kenntnisse  

 Kenntnisse der Regelwerke RAK-WB bzw. RDA und der Erfassungsregeln der GND 

 
Wünschenswert wäre zudem: 

 

 Erfahrungen in den Bibliothekssystemen Allegro und Aleph   

 Erfahrungen im Bereich der archivalischen Erschließung  

 Hohe Sozial- und Kommunikationskompetenz, Teamfähigkeit, Belastbarkeit und 

Dienstleistungsorientierung 

 

 



Bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung werden Frauen nach dem 

Bundesgleichstellungsgesetz, schwerbehinderte Menschen nach Maßgabe des Sozialgesetz-

buchs IX besonders berücksichtigt; von schwerbehinderten Bewerberinnen und Bewerbern 

wird lediglich ein Mindestmaß an körperlicher Eignung verlangt.  

Bei Rückfragen stehen wir Ihnen unter 02323/16-2897 und -2188 gern zur Verfügung. 

Ihre schriftliche Bewerbung senden Sie bitte bis zum 15. März 2017 an: 

 

Stiftung Martin-Opitz-Bibliothek 

Der Direktor 

Berliner Platz 5 

44623 Herne 

 


